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Guía de EasyChair (Ingreso y registro de propuestas) 

1. Ingreso a la plataforma EasyChair (sistema de conferencias) 

Podrá registrar su propuesta en la plataforma EasyChair mediante el siguiente enlace: 

https://easychair.org/conferences/?conf=xviconvocatoriadiuc2 

Si ya tiene una cuenta configurada en EasyChair puede utilizar su nombre de usuario y 

contraseña para ingresar al sistema. Caso contrario deberá crear una cuenta mediante la 

opción “create an account” de acuerdo a las siguientes instrucciones: 

 

 Ingrese el código que se ve en la imagen y haga click en el botón “Continue”. 

 

 

https://easychair.org/conferences/?conf=xviconvocatoriadiuc2
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 Ingrese su nombre, apellido, correo electrónico (Email address) y haga click en el botón 

“Continue”. 

 

 Recibirá un correo de confirmación al e-mail ingresado en el paso anterior, para continuar 

su registro haga click en el link que le fue enviado. 

 

 Será direccionado hacia la página web de EasyChair, complete su registro ingresando la 

información solicitada en el formulario y haga click en el botón “Create my account”. 
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 Una vez que su cuenta de EasyChair ha sido creada, podrá registrar su propuesta en la 

plataforma mediante el siguiente enlace: 

https://easychair.org/conferences/?conf=xviconvocatoriadiuc2 

Utilice su nombre de usuario y contraseña (ingresados en el paso anterior) para ingresar en 

el sistema. 

  

https://easychair.org/conferences/?conf=xviconvocatoriadiuc2
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2. Registro de Propuestas 
 Podrá registrar su propuesta en la plataforma mediante el siguiente enlace :  

https://easychair.org/conferences/?conf=xviconvocatoriadiuc2 

Utilice su nombre de usuario y contraseña para autenticarse en el sistema, en la siguiente 

pantalla haga click en el botón “enter as an author”. 

 

 
 

 Haga click en el menú “New Submission” para acceder al formulario de registro de 

propuestas. 

 

 Lea las instrucciones del formulario a las cuales podrá acceder mediante el botón “Read 

XVI Convocatoria 2017 Proy. De Asignación Horaria submission instructions”. 

 

 
 

 En la primera sección del formulario se solicita el ingreso de los autores, en este caso deberá 

ingresar los datos del director del proyecto. Si usted es el director, puede agilizar el ingreso 

de datos haciendo click en el botón “Click here to add yourself”.  

Para que el sistema pueda enviar información sobre el proceso de la convocatoria, señale 

la casilla “Corresponding author”, las notificaciones serán enviadas a su correo electrónico. 

 

https://easychair.org/conferences/?conf=xviconvocatoriadiuc2
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 Mediante la segunda sección del formulario se registrará la información básica del proyecto 

que corresponde a los datos registrados en el Anexo 01_FORMULARIO DE PROPUESTA: 

o En el campo “Title” ingrese el título del proyecto.  

o En el campo “Keywords” ingrese las palabras clave de su propuesta (ingresar como 

mínimo tres palabras clave, una por línea). 

o En el campo “Topics” seleccione el tópico al que pertenece su propuesta (seleccionar 

solo una opción). 

 

 
 

 Deberá ingresar también los campos: Dimensión del proyecto, Tipo de Investigación, 

Resumen del proyecto, Áreas de conocimiento según FRASCATI, Red de investigación 

(opcional) y Objetivos socio-económico tal como se encuentran ingresados en el Formulario 

de propuesta (Anexo 01_FORMULARIO DE PROPUESTA) 
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 Para finalizar es necesario cargar los anexos de la propuesta. Deberá ingresar los anexos en 

el formato indicado para cada uno de ellos (texto resaltado en verde). 

 

El Anexo 6 deberá tener la extensión .xls, para esto puede guardar su anexo (archivo Excel) 

mediante la opción ”Guardar como”, señalando en el campo “Tipo” la opción “Libro de 

Excel 97-2003” como se muestra en la siguiente imagen. 
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En el Anexo 3 deberá comprimir todos los CV de los miembros del equipo en formato ZIP 

(archivo de extensión .zip) para lo cual podrá utilizar el programa WinZip o alternativas web 

que permitan la compresión online de los archivos como la siguiente página web 

https://www.files2zip.es/ 

 

 Para finalizar haga click en el botón “Submit”. La subida de los archivos tomará tiempo, por 

favor no presione el botón dos veces.  

 

 Haciendo click en la opción “Submission #” de menú principal, podrá acceder a la 

información de su Resumen Ampliado.   

Para modificar su resumen (actualizar información de la propuesta, actualizar datos del 

autor (director), enviar una nueva versión de los anexos, etc.) utilice el menú que se presenta 

a la derecha de la pantalla. 

 

 

https://www.files2zip.es/

