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Instructivo de procedimiento para la Modalidad de

Titulacion “Articulo Académico” (Vigente desde Abril 2017)

1.- Estructura del Protocolo del Articulo Académico.-

A partir de la aprobacion de la modalidad de titulacion, los estudiantes

deberan presentar el Protocolo del Articulo Académico, el cual

minimamente debera contener lo siguiente:

a.

b.

™
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Portada

Resumen de la propuesta.

Razén de ser del trabajo académico (identificacion y justificacién).
Breve revision de la literatura y el estado del arte donde se
enmarcara el trabajo académico.

Contexto del problema y preguntas de investigacion.

Marco Teorico.

Objetivos e hipotesis.

Variables y datos.

Descripcion de la metodologia a utilizar.

Explicacion del contenido minimo

Bibliografia inicial

Un cronograma de actividades con fechas coordinadas con el
Asesor sobre reuniones, presentacion de avances y el envio final

del trabajo académico.

Al momento de optar por realizar un articulo académico, el postulante o

los postulantes deben considerar el cumplimiento de las siguientes

caracteristicas:

a) Ser original, esto es ser realizado enteramente por los estudiantes

y no ser copia o plagio de otros trabajos académicos.

b) Ser inédito, esto es no haber sido utilizado con anterioridad para

otro proposito que el de la graduacién con excepciéon de la
publicacion en una revista cientifica indexada en un catalogo que

sea al menos Latindex.



¢) Ser riguroso en la parte teorica y metodologica.

d) Estar redactado en castellano guardando coherencia entre las
partes y sin errores gramaticales y/u ortograficos.

e) Contener una clara contribucion frente a trabajos de referencia.

2.- Contenido Final del Articulo Académico:
El articulo académico debe contener, los siguientes elementos:

a) El titulo del articulo.

b) El nombre del autor. (La autoria para la publicacion en revistas
cientificas es un tema a ser arreglado entre el estudiante y el Asesor).

c¢) Resumen abreviado del articulo en 300 palabras como maximo,
redactado en espanol e inglés.

d) De 3 a 5 palabras clave redactadas en espafiol e inglés. En el caso de la
Carrera de Economia, adicionalmente debe incluirse de 3 a 5 cddigos JEL
(Journal of Economic Literature).

e) La introduccién debe contener la motivacién del trabajo académico y
dejar en claro el lugar que ocupa la investigacion en el campo de estudio,
el marco tedrico de referencia, la metodologia y la estrategia empirica
empleadas.

) El marco teorico es obligatorio; ademas de establecer la teoria o teorias
base sobre las cuales se sustenta el estudio, deben existir referencias y
discusion sobre otros trabajos que se encuentran en el campo de estudio
especifico.

g) En la metodologia se indican los métodos y técnicas mediante las cuales
se lograran testear las hipotesis. Igualmente se discutira las categorias y
variables a utilizar, asi como las fuentes y el tratamiento de los datos.

h) La estrategia empirica determina como se utilizaran los datos para
responder a las preguntas planteadas.

1) La discusion de los resultados debe ser clara, concisa y contrastada con
otros estudios.

J) Las conclusiones y recomendaciones deben estar claramente respaldadas
a lo largo del trabajo.

k) La bibliografia tiene que ser completa, es decir las obras revisadas en el

trabajo tanto en la parte tedrica como empirica. El formato de la



bibliografia debe estar acorde con las normas de la Asociacién Americana
de Sicologia (APA) u otras utilizadas por revistas cientificas indexadas
(ejemplo: Harvard, Chicago, Turabian).

D Los anexos, de ser del caso, deben ser numerados, claros y estar
referenciados en el trabajo académico. Deben evitarse anexos

redundantes o que no aportan a la calidad del trabajo.

3.- Sobre Publicacion en Revistas Cientificas

— Para el caso del Articulo Académico, y cuando el Tribunal calificador asi
lo considere, el trabajo de titulacién podra ser recomendado para su

publicacion.

— El tribunal comunicara, mediante oficio, su recomendaciéon de
publicacién a la Secretaria de la Facultad, el mismo que se enviara a la
Direccion de Carrera para que ésta comunique a los estudiantes y al

Tutor o Tutora.

— En el caso de que los estudiantes (solos o con el Tutor o Tutora) decidan
enviar un articulo a las revistas de la Facultad, éstos tendran que seguir

los procedimientos regulares establecidos para el efecto.



Instructivo de procedimiento para la Modalidad de

Titulacion “Proyecto de Investigacion”

1.- Estructura del Protocolo del Proyecto de Investigacion.-

e A partir de la aprobaciéon de la modalidad de titulacion, los estudiantes
deberan presentar el Protocolo del Proyecto de Investigacion, el cual

minimamente debera contener lo siguiente:

— Portada

— Titulo de la investigacién.

— Justificacion de la investigacion.

— Descripcion del objeto de estudio.

— Formulacion del problema.

— Determinacién de los objetivos.

— Planteamiento de marco tedrico de referencia

— Formulacion de hip6tesis o/y pregunta de investigacion.
— Diseno metodolbgico

— Cronograma de actividades realizadas

— Bibliografia

» Titulo de la investigacion.
El titulo debe contener una redaccion clara, precisa y corta, tratando de
que representa la idea global del contenido del modelo de negocio,
informando concisamente las variables relacionadas de estudio, evitando

contener abreviaturas o siglas.

Ademés debe guardar coherencia con la formulacion del problema, el
objetivo general y la metodologia planteada. Incluye siempre la
delimitacion espacial, dejando como opcional a la delimitacién temporal.

Se escribe siempre entre comillas, con mayusculas y sin subrayado.

» Justificacion de la investigacion.



Explicacion acerca del motivo, relevancia y aporte de la realizacion de esa

investigacion. (Maximo, 5 pags)

Descripcion del objeto de estudio.
Explicitaciébn de la tematica central a estudiar con sus diferentes

implicaciones relacionadas.

Formulacion del problema.
Describir la problematica a investigar con las implicaciones que seran

tratadas en el estudio. (Maximo, 4 pags)

Determinacion de los objetivos.
Determinar los objetivos tanto general como especifico(s) que se plantea

la investigacion.

Planteamiento de marco tedrico de referencia

Sin requerirse un marco teoérico completo sefialar la ruta y el debate
conceptual en la que se apoya la investigacion. Senalar autores relevantes
que manejan los conceptos, asi como conceptos nuevos que se pudieran

acotar producto de la investigacion. (15 a 20 pags)

Formulacion de hipoétesis o/y pregunta de investigacion.
Planteamiento de hipoétesis causal que se presume para la investigacion.
También se puede plantear la pregunta o preguntas de investigacion que

incluso pueden estar articuladas con la hipotesis. (Maximo, 1 pagina)

Diseiio metodologico
Descripcion en fases de los pasos metodolbgicos, metodologias y técnicas

a utilizar para la recogida de la informacion (Maximo, 8 pags)

Cronograma de actividades realizadas
Calendario quincenal de la ordenacion de actividades a realizar desde el

inicio hasta la sustentacion de la investigacion. (En tabla)



2.- Contenido del Trabajo Final del Proyecto de Investigacion.-

El informe de resultados, posterior a la elaboracion del protocolo de la

investigacion, debera contar con los siguientes puntos:

a) Explicacion de la principal pregunta de investigacion

b) Marco Tedrico de referencia

¢) Resultados obtenidos

d) Interpretacion de los resultados

e) Evaluacion del impacto y utilidad académica y social de la investigacion
realizada

J) Bibliografia

1. Resultados obtenidos

Exposicién coherente de los resultados obtenidos (10 a 20 pags)

2, Interpretacion de los resultados
Explicacion e interpretacion de los resultados obtenidos en relacion a
la problemaética y como estos aportan a una mejora o soluciéon de la

problematica (10 a 25 pags)

3. Evaluacion del impacto y utilidad académica y social de la
investigacion realizada
Autovaloracién de la relevancia de los aportes que ofrece la

investigacion. (Maximo 7 paginas)

4. Bibliografia
Relacion de las fuentes utilizadas tanto bibliograficas, virtuales,

audiovisuales u otras.



Instructivo de procedimientos para la Modalidad de

Titulacion “Proyecto Integrador”

1.- Estructura del Protocolo del Proyecto Integrador.-

A partir de la aprobacion de la modalidad de titulacion, los estudiantes deberan
presentar el Protocolo del Proyecto Integrador, el cual minimamente debera

contener lo siguiente:

— Portada

— Pertinencia académico-cientifica y social

— Justificacion

— Problema Central

— Objetivos

— Metodologia (marco tedrico base y disefio metodologico)
— Cronograma de Actividades

— Esquema Tentativo

— Bibliografia

» Sobre el titulo del Proyecto Integrador, su enunciado debe ser claro,
preciso y corto, tratando de que representa la idea global del contenido
del proyecto integrador, informando concisamente las variables

relacionadas de estudio, evitando contener abreviaturas o siglas.

» Ademas debe guardar coherencia con la formulacion del problema, el
objetivo general y la metodologia planteada. Incluye siempre la
delimitacién espacial, dejando como opcional a la delimitaciéon temporal.

Se escribe siempre entre comillas, con maytsculas y sin subrayado.

2.- Contenido del Trabajo Final del Proyecto de Investigacion.-

El Proyecto Integrador deberé tener la siguiente estructura:
A. Portada
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Reconocimiento de los derechos de autor
Reconocimiento de responsabilidad
Agradecimiento y dedicatoria

Resumen, palabras claves y abstract
Indice

Introducciéon

. Justificaci6on

Planteamiento del problema
Objetivos
Marco Teorico

Disefio Metodolbgico

. Desarrollo del Proyecto

Resultados del Proyecto

Conclusiones, Recomendaciones y Limitaciones.

Bibliografia

Anexos



Instructivo de procedimiento para la Modalidad de

Titulaciéon “Modelo de Negocio”

1. Estructura del Protocolo del Modelo de Negocio:

» A partir de la aprobacion de la modalidad de titulacién, los
estudiantes deberan presentar el Protocolo del Modelo de

Negocio, el cual minimamente debera contener lo siguiente:

e Portada

e Pertinencia académico-cientifica

e Justificacién

e Objetivos

e Metodologia (marco teodrico base y diseno metodolégico)
e Resultados esperados

e Esquema Tentativo Cronograma

e Bibliografia

> El titulo debe contener una redaccion clara, precisa y corta,
tratando de que representa la idea global del contenido del modelo
de negocio, informando concisamente las variables relacionadas

de estudio, evitando contener abreviaturas o siglas.

» Ademas debe guardar coherencia con la formulacién del problema,
el objetivo general y la metodologia planteada. Incluye siempre la
delimitaciéon espacial, dejando como opcional a la delimitacion
temporal. Se escribe siempre entre comillas, con mayuasculas y sin

subrayado.

2.- Contenido del Trabajo Final del Modelo de Negocio:

i. Titulo / Tema
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1.

ml.

iv.

vi.
vil.

viil.

Diagnostico

Sector econdmico a estudiar (agroindustrial, manufactura, servicios)
Definir si es nuevo negocio o ya existente

Identificacion de oportunidades de negocio: analisis de ventajas
competitivas y escalabilidad.

Definir la cadena de valor del negocio

Modelo de Negocio

Analisis de impacto y viabilidad del Modelo: econ6mico, social y
ambiental.

Analisis de Riesgos del Modelo

Aporte desde lo académico hacia el desarrollo productivo de la ciudad
y la Region.

Bibliografia.

i.  Diagnostico

1. Identificacion de oportunidades iniciales del negocio, en este
paso necesitamos definir:
a) Laoportunidad del negocio
b) Zonas de produccion o comercializacion
c¢) Canales de comercializacion actuales

d) Descripcion de la oportunidad

2. Delimitacién de las oportunidades:
a) Descripcion de la oportunidad de negocio, del
producto
b) Identificacibn de los actores, ejemplo los
productores, nivel tecnologico,
c) Identificar la oferta actual - potencial y sus
principales problemas
d) Demanda actual y tendencia, principales intereses

del negocio

i. Sector econOomico a estudiar (agroindustrial, manufactura,

servicios)
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iii.

1v.

Definir si es nuevo negocio o ya existente

Identificacion y desarrollo de oportunidades de negocio:
analisis de ventajas competitivas y escalabilidad.
Construccion de Linea de Base

a) Levantamiento

b) Organizar la logistica

¢) Hacer las entrevistas

d) Resultados en impreso y Excel

e) Validar los resultados en papel y en campo.

Definir la cadena de valor del negocio:

Fase de analisis de objetivo, producto, y alcance del negocio
Fase central de anélisis de entorno interno y externo, actores
involucrados,  relaciones con  actores, mercado y
costos/margenes

Fase de final de puntos criticos y propuesta de un plan
estratégico de accion.

Modelo de Negocio:

Plan del Modelo de Negocio

Esquema Basico:

— Idea del Negocio

— Descripcion de la idea

— Descripcion de la Empresa

— Descripcion de los Proveedores

— Descripcion de otros actores

Analisis del Entorno
— Entorno Macro
— Economia

— Mercado

— Politico-Legal

— Social-Cultural
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— Ambiental

d. Entorno Micro
— Oferta
— Demanda
— Ambiente del negocio

— Otros actores

e. Analisis de Marketing
— Producto
— Precio
— Plaza

— Promocién

f. Plan Estratégico
— Analisis FODA

— Plan Estratégico de Accion

g. Plan de Operaciéon

Objetivos Especificos

Plan Operativo de Accién

h. Analisis Econ6mico y Financiero

Evaluacion de Rentabilidad

Plan financiero

vii.  Analisis de Impactos y viabilidad del Modelo de Negocio
1) Linea de base
2) Indicadores de Impacto Esperados: econémico, social y
ambiental

3) Plan de monitoreo y evaluacion

viii.  Analisis de Riesgos del Modelo

1. Riesgos criticos y medidas de mitigacion

13



ix.  Aporte desde lo académico hacia el desarrollo productivo de la

ciudad y la Region.
X.  Bibliografia.

Instructivo de procedimiento para la Modalidad de

Titulacion “Analisis de Caso”

1.- Los Estudios de Caso pueden estar clasificados dentro de las siguientes

tipologias:

a) Caso simple, diseno holistico: el estudio se desarrolla sobre un solo
objeto, proceso o acontecimiento, realizados con una unidad de anélisis.

b) Caso simple, diseno incrustado: el estudio se desarrolla sobre un solo
objeto, proceso o acontecimiento, utilizando dos o mas unidades

c¢) Multiples casos, disefio holistico: se persigue la replicacion logica de
los resultados repitiendo el mismo estudio sobre casos diferentes para
obtener méas pruebas y mejorar la validez externa de la investigacion.
Realizados con una unidad de anélisis.

d) Multiples casos, diseno incrustado: se persigue la replicacion logica de los
resultados repitiendo el mismo estudio sobre casos diferentes para
obtener mas pruebas y mejorar la validez externa de la investigacion.

Realizados con dos o mas unidades de anélisis.

2.- El objetivo general del Analisis de Caso es sistematizar a lo largo de un
periodo de tiempo, una o varias experiencias o procesos, sus momentos criticos,
actores y contexto con el fin de explorar sus causas, y entender por qué la
experiencia o proceso objeto de estudio se desarroll6 como lo hizo, obtuvo los

resultados que obtuvo, y qué aspectos merecen atencién particular en el futuro.

3.- El Analisis de Caso tiene como finalidad diagnosticar y decidir en el terreno

de las relaciones humanas. Con esto se puede:

a) Analizar un problema
b) Determinar un método de analisis
¢) Adquirir agilidad en determinadas alternativas o cursos de acciéon

d) Tomar decisiones

14



5- A partir de la aprobacion de la modalidad de titulacion, los estudiantes
deberan presentar el Protocolo del Analisis de Caso, el cual minimamente
debera contener lo siguiente:

— Portada

— Pertinencia académico-cientifica y social

— Justificacion

— Problema Central

— Objetivos

— Metodologia (marco tedrico base y disefio metodologico)

— Cronograma de Actividades

— Esquema Tentativo

— Bibliografia

6.- Como parametros minimos se establecera que el estudiante que decida

utilizar el Estudio de Caso, debera:

a) Someterse a un protocolo de investigacion

b) Contextualizar el problema y describir claramente la Unidad de Anélisis
(diacronia). Es necesario enfatizar la importancia de precisar la unidad
de anélisis en el estudio de caso y los criterios con que se van a

interpretar los hallazgos de la investigacion.

La unidad de analisis no se debe de pensar tnica y exclusivamente como un ente
numérico. También se puede pensar en la unidad de analisis como un grupo de
relaciones, o como la interaccion entre un grupo de variables o entre actores. En
cuanto a los criterios de interpretaciéon de los hallazgos en gran medida
definidos por el propio investigador se centran en como fortalecer un estudio de
caso en gran medida definidos por el propio investigador se centran en como

fortalecer un estudio de caso investigativo en base a cuatro pruebas o test
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a) Determinar el método de analisis (validar las técnicas e instrumentos que
se van a utilizar —desarrollo metodologico, tanto cuantitativo como
cualitativo).

b) Organizar los datos obtenidos y presentarlos de manera que se observen
claramente los elementos y relaciones entre ellos (conjuntando lo
cuantitativo con lo cualitativo) y la unidad de analisis (sincronia).

¢) Establecer alternativas o cursos de accién, de acuerdo a lo encontrado.

7.- El Anélisis de Casos debera tener la siguiente estructura:

A. Portada
Resumen, palabras claves y abstract
Indice

Introduccion
Resultados de la Investigacion

Conclusiones, Recomendaciones y Limitaciones.

B.

C.

D.

E. Desarrollo del Proyecto
F.

G.

H. Bibliografia

I

Anexos
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ANEXO1

Explicacion general sobre los contenidos de la estructura de la

investigacion?

1.- Portada
Es la caratula del proyecto y de incluir los datos de: Institucion, Facultad,
Carrera, Titulo del proyecto, Autor/Autores —nombres y apellidos completos-,

Tutor —nombres y apellidos completos-, grado académico que se otorga y fecha.

2.- Resumen

Debe ser elaborado al final de la investigacion. La extensiéon no deber ser mayor
a 200 palabras aproximadamente y la redacciéon debe ser lo mas concreta y
técnica posible. Generalmente, el resumen debe incluir el problema principal a
investigar, el objetivo central de la investigacion, la metodologia utilizada,
principales resultados de la investigacion y en un acépite aparte las palabras
claves; pero el texto no debe contener subtitulos referentes a las partes

indicadas.

Las palabras claves son un conjunto de palabras que estan relacionadas
directamente tanto con el tema como con el objeto central de la investigaciéon y
que se repiten constantemente en el texto de analisis. Se recomienda indicar

minimo 3 y maximo 5 palabras claves.

3.- Indice

En el indice deben estar en mayusculas, los temas principales o las divisiones
que permitan reconocer los capitulos, secciones o acapites. Debe contener dos
partes:

— Indice de Contenidos

— Indice de Cuadros, tablas, graficos e imagenes

! Es aplicable seglin la modalidad de Titulacién elegida.
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4.- Introduccion

Generalmente, la introduccion debe incluir los alcances de la investigacion,
objetivo general, un detalle general de lo abordado en cada capitulo, las
conclusiones y limitantes de la investigacion. Se redacta una vez que se ha
concluido con el proyecto en su totalidad.

5.- Justificacion

En esta parte del diseno, es necesario presentar las razones por las cuales se
realiza el estudio y expresar las motivaciones que llevan al investigador a
desarrollar el proyecto y responder a la pregunta central de la investigacién para
identificar su relevancia. La justificacién debe resaltar el significado que tiene la
solucion de un problema identificado; ademas debe servir para presentar la idea

argumentada del investigador sobre el “por qué” y “para qué” servira su trabajo.

En esta seccion se debe responder a algunas de las siguientes preguntas sobre la

propuesta de investigacion:

» ¢Cudl es su importancia actual?

» ¢Esreal el problema?

» ¢Cudl es su utilidad préactica?

» ¢Cuéles son sus posibilidades de aplicacion?

= ¢Cudl es el problema econémico, social, etc. mas importante que se desea
resolver?

» (Quiénes se beneficiaran con los resultados?

» (¢Esrelevante lo que se va a investigar?

» ¢Esresoluble?

» (Aportara nuevos conocimientos?

» ¢CoOmo se esta analizando en otras partes la tematica para resolver este

problema?

6.- Problematizaciéon

Se trata de una sintesis del estado actual del problema a resolver o investigar,
resaltando su importancia en el tiempo y el espacio. Estudia el origen y
evolucion del fendmeno conflictivo en diversos ambitos, es una descripcion

detallada de acercamiento al problema desde lo general a lo especifico.
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Se debe recoger, organizar y evidenciar el origen del problema desde las
perspectivas macro, meso y micro, pudiendo utilizarse fuentes primarias y/o

secundarias.

En la etapa de analisis critico, se debe examinar los elementos constitutivos del
problema; explorando la esencia, las raices, razones, circunstancias, hechos

sucedidos en el tiempo, aspectos basicos del problema denominadas causas.

Las variables independiente y dependiente se obtienen a partir de ese analisis.

En la etapa de Prognosis, se debe realizar una reflexion critica sobre cambios
futuros de la problematica en estudio, y sus implicaciones en base a las
realidades pasadas y presentes. Es una valoracion que se realiza tomando en

cuenta los aspectos maso, meso y micro, a corto, mediano y largo plazo.

Finalmente, en la formulacion del problema, se formula la pregunta principal
sobre la cual se desarrolla todo el accionar investigativo o procedimental;
establece la relacion entre la variables dependiente e independiente en
concordancia con la delimitacion espacial y temporal. De esta interrogacion se

deriva el objetivo general.

=7.- Objetivos

General:

Responde a la pregunta: ¢Cudl es el resultado que se espera alcanzar con la
investigacion?, tiene como funcién guiar la realizacion del trabajo
representando el resultado integral que se pretende alcanzar.

En su enunciado abarca al problema central y las variables de estudio,
orientando sobre los resultados globales que se pretende alcanzar. Incluye
unicamente un verbo en infinitivo al inicio del mismo, su cumplimiento se da a

través de objetivos especificos.

Especificos:
Son los resultados desagregados del objetivo general, deben ser claros, precisos
y alcanzables. Ordenados logicamente en relacion con la principal causa,

principal efecto y propuesta de solucién al problema central.
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En su enunciado consta de un verbo en infinitivo, una variable y su finalidad
(productos) tangibles, medibles y verificables. En funcién de estos objetivos se
disenan las rutas metodologicas.

8.- Diseiio Metodolégico

El disefio metodolégico consiste en la explicacion de las técnicas de
organizacion y clasificaciéon de los datos se van a utilizar, con base en la
problematizaciéon. Aqui las técnicas tanto cuantitativas como cualitativas son
vitales para evaluar los datos y determinar la calidad de los mismos, comprobar
las hipotesis y obtener conclusiones validas. Asi mismo en el disefio
metodolégico se pueden aplicar técnicas explicativas, predictivas y de
simulacion. Es importante senalar que una metodologia apropiada para la

solucién del problema puede involucrar varias modalidades.

El disenio metodologico se puede dividir en cinco partes:

a) Tipo de investigacion

b) Método de Investigacion
¢) Poblacion y muestra

d) Métodos de obtencion

e) Tratamiento de la Informacion

9.- Resultados

Muestra los resultados obtenidos a partir de los datos analizados, en forma de
graficos, tablas e interpretaciones de las variables medidas. Expresa con
claridad la solucion al problema en estudio, incluyendo: propuesta de solucion,
y/o método de implementacion, impactos esperados, factibilidad de aplicacion
de la solucion, etc. Ademas se debe destacar los hallazgos mas relevantes, no
repitiendo lo ya especificado en la introduccion o en materiales y métodos.

En los resultados de la investigaciéon no debe incluirse citas o notas a pie de
pagina y deben ser elaboradas al final de la investigacion las cuales seran

precisas y coherentes con los objetivos planteados en la investigacion.

Deben ser presentadas en forma légica, clara y concisa puntualizando todo o
que se ha descubierto en la investigacion, basados solamente en hechos

comprobados.
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10.- Conclusiones, recomendaciones y limitantes.

La conclusion es una parte importante del Trabajo de Titulaciéon, donde el autor
emite juicios con relaciébn a su pregunta de investigacion, la refuta o la
comprueba basado en una sintesis de los resultados obtenidos. Cada conclusion

debe contestar al menos a un objetivo especifico.

Las conclusiones deben reflejar los alcances y las limitaciones del estudio, las
recomendaciones que puedan ser utiles al problema de investigacion, asi como
las consecuencias y determinaciones que puedan contribuir al desarrollo del

conocimiento.

12.- Bibliografia
Consiste en una lista de las fuentes actualizadas que fueron consultadas

directamente durante la investigacion y la redaccion del informe.

Si se incluye otro tipo de fuentes, como entrevistas, documentos electronicos y
otros, se puede emplear el encabezado genérico de fuentes consultadas, o bien
generar una lista adicional a la de bibliografia que se encabece otras fuentes. La

bibliografia a incluir en la tesis debe ser presentada alfabéticamente.
13.- Anexos

Se debe incluir inicamente el material relevante a la investigacion, pero que

distraen al lector si se les coloca en el texto del informe o tesis.
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ANEXO I1

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA ELABORACION DE LAS
MODALIDAD DE TITULACION

1. El Informe de proyecto de titulacion -, debe entregarse en dos ejemplares

originales.

2. El trabajo debera presentarse por un solo lado en hoja tamano A4, papel bond

de 75g.

3. Unico tipo de letra sera Arial Tamafio 12, Titulo tamafio 14 Negrita.
4. Margenes 4cm izquierda, 3cm Superior, 2.5 cm Inferior, 2.5 cm derecha.
5. Numeracion de paginas se colocara al margen inferior derecho.

6. Las péginas preliminares se numeraran con cifras romanas minudsculas, en

forma consecutiva.

7. Todas las paginas del texto y los materiales de referencia se numeraran con
cifras arabigas comenzando con la pagina de introduccion y continuando hasta

incluir los anexos.
8. La utilizacion de vinetas sera uniforme para todo el documento.

9. El texto y los titulos de varias lineas, se escribiran con interlineado de espacio

y medio.

10. Entre un parrafo y otro del texto debe haber una separacion al doble de lo

que hay entre renglones.

11. Presentacion de cuadros, tablas, graficos e ilustraciones, de acuerdo a la
normativa.
12. La utilizacion de graficos, ilustraciones, cuadros, otros tendran su propio

indice
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13. Los gréficos, ilustraciones, otros deberan poseer titulo en la parte inferior

(pie de grafico).

14. Los graficos, ilustraciones, otros deberan poseer numeracion en la parte
superior. Fuente con referencia en pie de pagina en formato autor, afio.

15. Las tablas y cuadros presentaran numeracion y titulo en la parte superior.

16. La bibliografia segtin las normas APA, ultima edicion

17. Las citas pueden ser de dos tipos principalmente: textuales cortas y textuales

largas.

18. Las citas textuales con menos de 30 palabras, se incluirdn como parte del
parrafo, dentro del contexto de la redaccién, entre doble comillas. Las citas de
mayor longitud se escribiran en un parrafo separado, con sangria de 5 espacios
en ambos margenes sin comillas y mecanografiado a un espacio entre lineas. Se
debe utilizar el estilo “autor fecha” de notas incorporadas al texto y relacionadas

con la lista de referencia bibliografica.

19. Las citas deberan coincidir con la bibliografia presentada.

20. En el caso de usar abreviaturas, incluido las simbologias, es necesario dar

significado y organizar un glosario.

21. Los anexos o apéndices contendran secciones adicionales en los que se
recogen la informacion o material relativo al trabajo y que por su extensiéon y

caracter no puede ser incluido en el cuerpo mismo del proyecto.

22. No incluir:
» Recuadro de texto
» Marcos en la caratula
« Nombre del autor del proyecto en las paginas
« Espacios adicionales entre parrafos
« Otros tamanos o tipos de letras

« Subrayado en cualquier sitio
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23. Anillado

« Tamano A4 INEN

« En la portada, cada ejemplar debe indicar todos los elementos

centrados al medio y en el siguiente orden:

Nombre de la institucién
Logo de la institucion
Titulo del Proyecto
Nombre de la carrera
Autor

Tutor

Fecha

Ciudad y Pais

24. Todos los ejemplares deben ser entregados, para que el Director de Carrera,

emita la resolucién designando tribunal, asi como fecha, dia y hora para la

sustentacion.

25. La extension maxima del trabajo de titulaciéon sera de 30 hojas y la minima

de 15.
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